CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO ALEGRE

"Estado de Minas Gerais

A~

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacio de empresa para o fornecimento de material de escritorio,
toners e tintas para as impressoras da Cidmara Municipal de Sdo José do
Alegre/MG.

1.2. A quantidade, a descri¢do do objeto e seus custos estimados estdo descritos
na tabela abaixo:

Bloco adesivo, 76 x 76 mm,
amarelo -Pacote de 100 4 R$ 5,00 R$ 6,49 R$ 25,96
folhas.

Bobina de papel térmico para
relégio de ponto DIMEP,
modelo SMART B, medindo 57
mm x 50 M.

Caderno brochura .
universitario, capa dura, com 4 R$ 12,00 R$ 13,77 R$ 55,08
96 folhas.

Caneta esferografica azul, 1.0
mm, corpo hexagonal

20 R$ 8,90 R$ 10,70 R$ 214,00

transparente - Caixa com 50 1 R 42,00 R3#d,00 R348,00
unidades.
Caneta esferografica preta, 1.0
mm, corpo hexagonal 10 R$ 0,90 R$ 0,96 R$ 9,60
transparente.
Caneta esferografica
vermelha, 1.0 mm, corpo 10 R$ 0,90 R$ 0,96 R$ 9,60
hexagonal transparente.
Caneta Marca Texto -
Amarela. 5 R$ 1,60 R$ 3,07 R$ 15,35
Colchete para Papel e Pastas
ne 6 CX C/ 72 Unidades 1 R$ 8,90 R$ 10,23 R$ 10,23
Envelope tamanho A4 - Kraft 100 R$ 0,45 R$ 0,59 R$ 59,00
Extrator de grampo em inox. 4 R$ 1,50 R$ 2,55 R$ 10,20
Fita adesiva transparente, 48
mm x 40 M. 4 R$ 5,00 R$ 6,07 R$ 24,28
Fita corretiva, 5 mm x 6 M. 4 R$ 5,20 R$ 6,65 R$ 26,60
Grampeador de mesa com 1 R$ 13,50 R$ 26,87 R$ 26,87

capacidade para 25 folhas
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Grampo galvanizado - 26/6 -
Caixa com 5000 unidades. 2 R$ 5,70 R$ 7,84 R$ 15,68
Grampo Trilho Plastico ¢/ 50
Unidades 2 R$ 16,30 R$ 20,28 R$ 40,56
Lapis Preto com borracha. 4 R$ 1,20 R$ 1,83 R$ 7,32
Marcador de pégina plastico
autocolante - com 5 blocos de 2 R$ 7,00 R$ 7,64 R$ 15,28
20 folhas cada.
Papel Sulfite - Tamanho A4 -
Pacate de 500 folhas, 40 R$ 28,90 R$ 29,38 R$ 1.175,20
Pasta de paPelgo com aba e 10 R$ 2,50 R$ 3.28 R$ 32,80
elastico.
Pasta de papeldo para grampo
tipo trilho. 100 R$ 2,60 R$ 3,04 R$ 304,00
Pincel Permanente Atémico -
SOt Prats, 2 R$ 4,50 R$ 5,63 R$ 11,26
Pincel Permanente Atémico -
Cor Vermelho. 2 R$ 4,50 R$ 5,63 R$ 11,26
porta Lapis/Clips/Lembrete, 4 R$ 14,90 R$ 18,15 R$ 72,60
feito em acrilico.
Refil de Tinta Epson 544 BK -
Preta - Original 1 R$ 62,90 R$ 69,73 R$ 69,73
Refil de Tinta Epson 544 C -
Ciano - Original 1 R$ 62,90 R$ 69,13 R$ 69,13
Refil de Tinta Epson 544 M -
Magenta - Original 1 R$ 62,90 R$ 69,13 R$ 69,13
Refil de Tinta Epson 544 Y -
Amarelo - Original 1 R$ 62,90 R$ 69,13 R$ 69,13
Régua em acrilico
transparente, medindo 30 cm. 5 RS 2,60 R33,07 R$ 12,28
Tesoura gs'colar, medindo no 4 R$ 4,60 R$ 8,18 R$ 32,72
minimo 13 cm.
Tinta para carimbo, 40 ml, cor 1 R$ 4,99 R$ 6,33 R$ 6,33
preta.
Toner para impressora
Brother Modelo DCP - 4 R$ 40,00 R$ 57,03 R$ 228,12
L2540DW
Toner para Impressora HP
Laserjet P1102W 4 R$ 42,00 R$ 56,37 R$ 225,48
Toner para Impressora HP
~ VALORTOTAL ESTIMADO _ R$3.297,10

1.3. O custo total estimado da contratagdo é de R$ 3.297,10.

1.4. O critério de selegdo se dara pelo menor preco por item.




CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO ALEGRE

Estado de Minas Gerais

1.5. A presente contratagdo fundamenta-se nos estudos técnicos preliminares
correspondentes, acostados ao presente Termo de Referéncia.

2. GESTAO DE CONTRATO

2.1. O instrumento de contratagdo devera ser executado fielmente pelas partes,
de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei Federal n® 14.133/2021,
e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

2.2. As comunicagdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrdnica para esse fim.

2.3. A andlise dos produtos se dara pela verificagcdo das condigdes indicadas na

proposta comercial da contratada e o atendimento as especifica¢des deste Termo
de Referéncia.

2.4. Ficard a cargo da fiscalizagdo do contrato o servidor Carlos Henrique de
Souza. A gestdo do contrato ficara a cargo da Presidéncia da CAmara, Sra. Maria
Helena de Carvalho Santana.

2.5. As atribuigdes relativas A fiscalizagdo estdo discriminadas na
regulamentagdo da Camara Municipal.

3. DA FORMA DE FORNECIMENTO

3.1. A contratada obriga-se a fornecer os itens requisitados pela contratante nos
limites da descri¢do e dos quantitativos indicados nesse Termo de Referéncia, no
prazo solicitado pela CAmara Municipal.

4. CRITERIOS DE PAGAMENTO

4.1. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substitufdos no ato, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

4.2.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o
prazo de 5 (cinco) dias tteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo,
prorrogaveis por igual perfodo.

4.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessdrios e essenciais do documento, tais como o prazo de validade, a data da
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emissdo, os dados do instrumento de contratagio e do érgdo contratante, o
perfodo respectivo de execu¢do do instrumento de contratagdo, o valor a pagar e
eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

4.4. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstincia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apds a comprovagdo da regularizagio da situa¢do, sem 6nus ao
contratante;

4.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou 2
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.6. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impega a participagio em licitagio, no 4mbito do 6rgdo ou entidade, que
implique proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 20 18).

4.7.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
liteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual perfodo, a critério do contratante.

4.8. Nao havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

4.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverid adotar as medidas
necessdrias a rescisio do instrumento de contratagio nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

4.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do instrumento de contratagdo, caso
o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

4.11. O pagamento seré efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias tteis contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme se¢io anterior, nos termos da
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Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

4.12. O pagamento sera realizado por meio de ordem banc4ria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

4.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancdria para pagamento.

4.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislagdo aplicavel.

4.15. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

4.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n2 123, de 2006, nio sofrera a reten¢do tributdria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentagio de comprovagio, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido, previsto na referida Lei
Complementar.

4.17. As despesas decorrentes da presente contratagio correrio a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento da CAmara Municipal de Sdo José
do Alegre/MG.

5. DOS REQUISITOS E ESPECIFICACOES

5.1. Ndo serd admitida a subcontratagio do objeto contratual.

5.2. N&o haverd exigéncia de garantia da contratagdo prevista nos artigos 96 e
seguintes da Lei n® 14.133 de 2021, em razdo do disposto no inciso I do art. 95 da
mesma lei, e por ndo haver complexidade e vultuosidade na presente dispensa, nio
comprometendo o cumprimento das obrigagdes, além do pagamento ser posterior
a entrega e conferéncia do bem.

6. CONDICOES DE HABILITACAO

6.1. Sera habilitada a empresa que apresentar, além da proposta, os seguintes
documentos no prazo indicado pela Administragdo conforme solicitagio desta:
7.1.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;

7.1.2. Contrato Social ou comprovante de micro empreendedor individual;
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7.1.3. Certiddo negativa de débito municipal emitida pela sede de empresa
licitante;

7.1.4. Copia dos documentos RG e CPF do responsavel pela empresa licitante;

7.1.5. Prova de regularidade fiscal perante a Receita Federal e a Fazenda Nacional,

mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da

Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido

(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos

termos da Portaria Conjunta n? 1.751/2014 da RFB e da PGFN;

7.1.6. Certiddo Negativa de Débito Estadual emitida pelo Estado sede da empresa

licitante;

7.1.7. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

7.1.8. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo

(FGTS);

7.1.9. Declaragdo que ndo emprega menor de idade

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

ADEQUACAO ORGAMENTARIA
Dotagdo Or¢amentaria .
01.031.001.2.0003 - Manutengio Atividades Administrativas
3.3.90.30 - Material de Consumo

Sdo José do Alegre, 02 de setembro de 2024.

Maria Helena de Carvalho Santana
Presidente da Cdmara Municipal



