CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO ALEGRE

Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de pessoa fisica para prestacao de servigos periddicos de faxina
e higienizacdo dos médveis, equipamentos, utensilios e das instalacdes da sede da
Camara Municipal de Sao José do Alegre/MG, durante o afastamento de servidora
efetiva.

1.2. A presente contratacdo fundamenta-se nos estudos técnicos preliminares
correspondentes, acostados ao presente Termo de Referéncia.

1.3. A quantidade, a descricdo do objeto e seus custos estimados estao descritos
na tabela abaixo:

PRECO MENOR
ITEM DESCRICAO DO OBJETO QUANT | UNITARIO PRECO
ESTIMADO | OFERTADO

Servico de faxina, limpeza e
higienizagdo das instalagdes,
moveis, equipamentos e utensilios 27 R$ 146,67 R$ 140,00
da sede da Camara Municipal de
Sdo José do Alegre/MG.

1.4. O custo total estimado da contratacio é de R$ 3.960,00.
1.5. 0 menor preco global ofertado foi de R$ R$ 3.780,00.
1.6. O critério de selecdo se dara pelo menor preco global.

2. GESTAO DE CONTRATO

2.1. O instrumento de contratacdo devera ser executado fielmente pelas partes,
de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei Federal n® 14.133/2021,
e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

2.2. As comunicagdes entre as partes devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

2.3. A andlise do servigo se dara pela verificacdo das condi¢des indicadas na
proposta comercial da contratada e o atendimento as especificacdes deste Termo
de Referéncia.

2.4. Ficara a cargo da fiscalizacdo do contrato o servidor Carlos Henrique de
Souza. A gestdo do contrato ficard a cargo da Presidéncia da Camara, Sra. Maria
Helena de Carvalho Santana.

2.5. As atribuicdes relativas a fiscalizacdo estdo discriminadas na
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regulamentag¢do da Camara Municipal.

3. DA FORMA DA PRESTACAO DO SERVICO

3.1. A contratada obriga-se a fornecer o servico requisitado pela contratante nos
limites da descri¢do e dos quantitativos indicados nesse Termo de Referéncia.

3.2. A contratada devera executar o servigo nos dias e horarios estabelecidos
pela Camara Municipal.

3.3. A contratada devera prestar o servico com qualidade, executando a limpeza
e higienizacao de todos os ambientes e méveis da Camara Municipal.

3.4. Os equipamentos, utensilios e produtos para o servico deverao ser
disponibilizados pela CAmara Municipal.

3.5. Durante a execucdo do servico, a contratada devera fazer a utilizacdo
correta dos equipamentos, utensilios e produtos de limpeza, evitando o
desperdicio e/ou mau uso.

3.6. O custo referente ao deslocamento até a Camara Municipal sera de
responsabilidade da contratada.

4. DA VIGENCIA

4.1. O contrato tera vigéncia até o dia 01 de dezembro de 2024, a contar da
assinatura, podendo ser prorrogado, a depender da necessidade da Cadmara
Municipal e do tempo de afastamento da servidora efetiva responsavel pela
limpeza o Legislativo Municipal.

5. CRITERIOS DE PAGAMENTO

5.1. O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no ato, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de 5 (cinco) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo.

5.3. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
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necessarios e essenciais do documento, tais como o prazo de validade, a data da
emissdo, os dados do instrumento de contratacio e do 6rgao contratante, o
periodo respectivo de execucdo do instrumento de contratagdo, o valor a pagar e
eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.4. Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se o prazo apdés a comprovacdo da regularizacio da situacdo, sem Onus ao
contratante;

5.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

5.6. 0O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias uteis contados da
finalizacao da liquidagdo da despesa.

5.7. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

5.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

5.9. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

5.10. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

5.11. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de
recursos especificos consignados no Or¢amento da Camara Municipal de Sao José
do Alegre/MG.

6. DOS REQUISITOS E ESPECIFICACOES

6.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6.2. Nao havera exigéncia de garantia da contratacao prevista nos artigos 96 e
seguintes da Lei n? 14.133 de 2021, em razdo do disposto no inciso I do art. 95 da
mesma lei, e por nao haver complexidade e vultuosidade na presente dispensa, nao
comprometendo o cumprimento das obrigacoes, além do pagamento ser posterior
a entrega e conferéncia do bem.
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7. CONDICOES DE HABILITACAO

7.1. Serd habilitada a pessoa fisica que, além da proposta, apresentar os
documentos de habilitacdo conforme discriminados nos itens a seguir:

7.1.1. Prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

7.1.2. Cépia do RG ou de outro documento oficial com foto;

7.1.3. Comprovante de Regularidade perante a Fazenda Federal e a Seguridade
Social;

7.1.4. Comprovante de Inscricdo de Contribuinte Municipal, na condicdo de

faxineiro(a) auténomo(a) (podera ser fornecido posteriormente).

7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

ADEQUACAO ORCAMENTARIA
Dotac¢ao Or¢camentaria
01.031.001.2.0003 - Manutencao Atividades Administrativas
3.3.90.36 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa Fisica

Sao José do Alegre, 24 de setembro de 2024.

Maria Helena de Carvalho Santana
Presidente da Camara Municipal



